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1- Acceso guiado a la plataforma 

1.1- ABRE TU NAVEGADOR Y BUSCA → WWW.PREVENVITAL.ES 

 

1.2- A CONTINUACIÓN HAGA CLIC EN “INICIAR SESIÓN” 

 

1.3- COMPLETA LOS CAMPOS SOLICITADOS CON LOS DATOS 
RECIBIDOS AL CORREO. 
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1.4- DESPUÉS DE “INICIAR SESIÓN” TENDREMOS EN PRIMER 
LUIGAR, QUE ACEPTAR LA POLÍTICA DE PRIVACIDAD. 

 

 

 

1.4- Y POR ÚLTIMO LA POLÍTICA DE COOKIES. 
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1.4- YA CON LAS POLÍTICAS ACEPTADAS ACCEDEREMOS AL 
“ÁREA PERSONAL”. 

 

 

1.4- EN EL ÁREA PERSONAL DONDE PODRÁS ACCEDER A “TUS 
CURSOS”. 
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2-  Navegación por el curso.  

 

2.1- TRAS CLICAR EN EL CURSO SE DESPLEGARÁN LOS 
CONTENIDOS DE LA SIGUIENTE FORMA: 

(Puede que en algunos dispositivos necesite deslizar hacia abajo la página para poder 

ver el contenido por completo) 

 

 

 

2.2- HERRAMIENTAS DE COMUNICACIÓN CON EL PROFESOR Y 
COMPAÑEROS. 
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2.3- AL HACER CLIC EN “AVISOS” (ANT. IMÁGEN) 
ACCEDEREMOS A LA SIGUIENTE PÁGINA CON LOS AVISOS 

QUE TE MANDE TU PROFESOR. 

 

 

2.4- EN EL LATERAL DERECHO DE LA PÁGINA ENCONTRARÁS: 
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2.5- PARA REALIZAR EL CURSO SIN PROBLEMAS SIGA EL 
CALENDARIO, CUMPLA LOS TIEMPOS MÍNIMOS Y TRATE DE 

APRENDER LO MÁS POSIBLE. 

LOS CURSOS ESTÁN ADAPTADOS CON CONTENIDOS INTERACTIVOS Y DINÁMICOS PARA QUE 
RESULTEN MÁS LIVIANOS A LA HORA DE HACERLOS. 
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3-  Herramientas del Curso. 

3.1- BOTONES DEL MENÚ DE ACCESO RÁPIDO → DONDE 
PODRÁS ACCEDER A DIFERENTES SECCIONES Y 

HERRAMIENTAS DE LA PLATAFORMA. 

 

SE RECOMIENDA EL USO DE LOS BOTONES DE ACCESO RÁPIDO PARA HACER MÁS LIGERLA LA 
NAVEGACIÓN A TRAVÉS DE LA PLATAFORMA. 

 

 

EL MENÚ SUPERIOR DERECHO LO ENCONTRARÁS EN CUALQUEIRA DE LAS PÁGINAS DE LA 
PLATAFORMA Y TE AYUDARÁN SOBRE TODO CUANDO ESTÉS EN LA PÁGINA DEL CURSO. 

Puedes contactar con tu tutor si te surge algún problema: 
TELEFONO: 747 46 21 60 

MAIL: soporte@prevenvital.es 
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3.2- CORREO INTERNO → CLICA EL ICONO DE LA ESQUINA 
SUPERIOR DERECHA Y PINCHA EN REDACTAR. 

MEDIANTE EL CORREO INTERNO DE LA PLATAFORMA PODRÁS CONTACTAR CON TUTOR Y 
COMPAÑEROS DE FORMA DIRECTA Y SEGURA. 

 

3.2.1- AGREGAR DESTINATARIOS → CLICA EN “PARA” Y ASÍ 
AGREGARÁS EL DESTINATARIO DESEADO, POR ÚLTIMO HAZ 

CLIC EN “APLICAR” 

EXISTE LA POSIBLIDAD DE BUSCAR POR TIPO DE ROL, YA SEA ALUMNO O PROFESOR, PARA 
PODER ECONTRAR MÁS FACILMENTE AL USUARIO DESEADO. 

 

(Los nombres han sido ocultados 

por privacidad de los usuarios) 
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3.3- CALIFICACIONES → MEDIANTE EL MENÚ DE ACCESO 
RÁPIDO EL USUARIO PODRÁ VER LAS CALIFICACIONES DE SU 
CURSO. 

 

 

 

 

3.4- FORO→ DENTRO DEL CURSO HAZ CLIC EN EL APARTADO 
“FORO” 
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3.4.1- DEBATES → DENTRO DEL FORO PODRÁS AÑADIR TEMAS 
DE DEBATE: 

 

 

3.4.2- DEBATES DEL FORO → DENTRO DE LOS DEBATES DEL 
FORO PODRÁS RESPONDER Y AGREGAR MÁS MENSAJES  
PARA DEBATIR CUESTIONES Y TEMAS. 
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3.5- CALENDARIO → DENTRO DEL CURSO DESLIZA HACIA 
ABAJO Y VERÁS EL “CALENDARIO”.  

TE RECOMENDAMOS QUE SIGAS LA PROGRAMACIÓN PARA TERMINAR EL CURSO EN TIEMPO. 

 

3.5.1- EVENTOS DEL CALENDARIO → HACIENDO “CLIC” SOBRE 
EL DÍA DESEADO SE HARÁ VISIBLE EL EVENTO ASIGNADO: 

SE ESPERA QUE EL ALUMNO CUMPLA LA PROGRAMACIÓN PARA PODER COMPLETAR LA 
FORMACIÓN EN TIEMPO, PERO TIENE LA POSIBILIDAD DE ORGANIZAR SUS PROPIOS EVENTOS. 
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3.5.2- EVENTOS DEL CALENDARIO → HACIENDO “CLIC” SOBRE 
“NUEVO EVENTO” SE DESPLEGARÁ UN MENÚ: 

DONDE PODRÁS ASIGNAR TUS PROPIOS EVENTOS Y ORGANIZARTE A TU MANERA 

 

3.6- ACCESIBILIDAD → ENCONTRAREMOS EL “BLOQUE DE 
ACCESIBILIDAD” Y PUEDE UTILIZARSE DE LA SIGUIENTE 

MANERA. 

EL BLOQUE DE “ACCESIBLIDAD” ESTÁ PLANTEADO PARA PERSONAS CON LIMITACIONES 
AUDIOVISUALES Y LES PERMITIRÁ EL USO DE HERRAMIENTAS QUE MODFICAN LA APARIENCIA, 
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3.7- ENCUESTA → PARA PODER EVALUAR LA CALIDAD DE LAS 
ACCIONES FORMATIVAS REALIZADAS DURANTE EL CURSO 
REQUERIMOS TU OPINIÓN COMO ALUMNO: 

LE SOLICITAMOS RESPONDA A TODAS LAS PREGUNTAS DE LA ENCUESTA CON LA MAYOR 
SINCERIDAD POSIBLE Y LE AGRADECEMOS SU COLABORACIÓN, 

 (LOS DATOS INTRODUCIDOS EN LA ENCUESTA SON CONFIDENCIALES, Y SOLO SERÁN 
UTILIZADOS CON EL FIN DE EVALUAR LA CALIDAD DE LAS ACCIONES FORMATIVAS REALIZADAS) 

 

 

 

Este cuestionario se realizará en acciones formativas de FUNDAE y es 
obligatorio realizarlo, de esta forma podrás acceder al CERTIFICADO que se 

encontrará bloqueado hasta que no realices la encuesta. 

 

HAGA CLIC EN “RESPONDA A LAS PREGUNTAS” PARA ACCEDER AL 
CUESTIONARIO. 
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3.8- CERTIFICADO DEL CURSO → AL FINAL DEL CURSO 
ENCONTRARÁS EL “DIPLOMA DE APROVECHAMIENTO” 

ESTE DIPLOMA SE OBTIENE AUTOMÁTICAMENTE POR CORREO, PERO EXISTE LA POSIBILIDAD 
DE DESCARGARLO POR CORREO SI ASÍ LO DESEA EL USUARIO. 

(ES NECESARIO HABER COMPLETADO TODAS LAS ACTIVIDADES Y COMPLETADO EL TIEMPO 
MÍNIMO DEL CURSO.) 

 

3.9- PERFIL → AL ACCEDER AL PERFIL COMO ALUMNO PODRÁ 
ACCEDER A LA SIGUIENTE INFORMACIÓN EN DESPLEGABLES: 
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3.10- FAQS → PARA RESOLVER POSIBLES DUDAS. 

 

4-  Herramientas de Seguimiento [Profesor/Inspector]. 

4.1- LISTADO DE PARTICIPANTES → ACCEDE CLICANDO EN LA 
TUERCA DEL MENÚ SUPERIOR IZQUIERDO Y DESPUÉS EN 

“PARTICIPANTES” 

AQUÍ PODRÁ VER EL LISTADO DE “PARTICIPANTES” E INFORMACIÓN ACERCA DE TODOS 
ELLOS Y SU PROGRESO EN LA ACCIÓN FORMATIVA. 
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4.2- PERFIL DEL ALUMNO→ AL ACCEDER AL PERFIL COMO SE 
MUESTRA EN LA ANTERIOR IMÁGEN ENCONTRARÁ:  

INFORMACIÓN MUY DETALLADA SOBRE LA ACTIVIDAD DEL ALUMNO EN LA PLATAFORMA: 
ACCESOS, DIRECCIÓN IP, ACCESO DESDE DISPOSITIVO MÓVIL, INFORMES, CALIFICACIONES… 

 

 

4.3- CALIFICACIONES→ ACCEDE CLICANDO EN LA TUERCA DEL 
MENÚ SUPERIOR DERECHO Y DESPUÉS EN “CALIFICACIONES”.  

AL ACCEDER ENCONTRARÁS INFORMACIÓN DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL 
ALUMNO Y SU EVALUACIÓN. 
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4.4- EXPORTAR CALIFICACIONES→ EN EL MENÚ SUPERIOR DE 
LAS CALIFICACIONES HAGA CLIC EN “EXPORTAR” Y POR 

ÚLTIMO HAGA CLIC EN “DESCARGAR” 

TAMBIÉN PUEDE ELEGIR EL FORMATO Y UNIDADES QUE DESEA EXPORTAR, 

 

4.5- DEDICACIÓN AL CURSO→ EN EL LATERAL DERECHO DE LA 
PÁGINA DEL CURSO VERÁ EL BLOQUE “DEDICACIÓN AL 
CURSO”. 

AL HACER CLIC EN “HERRAMIENTA DE DEDICACIÓN” PODRÁ VER CON DETALLE LAS CONEXIONES Y 
EL TIEMPO TOTAL DE CONEXIÓN DE LOS ALUMNOS. 
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5-  Sistema del Campus. 

El curso se encuentra alojado en nuestra plataforma de “Moodle” ideada para 
facilitar las tareas de evaluación y aprendizaje tanto para profesores como 
alumnos. 

Cuenta con herramientas de comunicación y videoconferencia,  de seguimiento 
del alumno, administración de contenidos, programas formativos personalizables  
a cada situación. 

▪ Plataforma al día con los requisitos de la normativa para “Plataformas 
online para impartir Acciones Formativas”, 

▪ Cumple con los niveles de seguridad e interactividad necesarios. 
▪ Soporta el acceso simultáneo de los usuarios a todos los usuarios del curso. 
▪ Cuenta con lecciones interactivas, contenidos multimedia,    
▪ Copias de Seguridad para mantener el progreso de los alumnos ante 

cualquier inconveniente. 

 

6-  Estructura de las Acciones Formativas. 

- INTRODUCCIÓN AL CURSO: en la que aparece un resumen de los 
contenidos,  hacia quién se dirige la formación, la portada del curso y las 
“Herramientas de Comunicación” [Foro, Chat y Avisos]. 

- SECCIÓN DE CONTENIDOS: donde habrán tanto lecciones con los 
contenidos teóricos  como las pruebas de evaluación convenientes. 

- DIPLOMA Y VALORACIÓN DEL CURSO: al final de la acción 
formativa deberás rellenar la encuesta previamente mencionada y obtener 
tu Diploma de Aprovechamiento. 

- CALENDARIO: visible al final de la página y contiene la organización del 
curso a lo largo del tiempo disponible del alumno que lo realiza. 
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7-  Características de la Plataforma. 

- ACCESIBILIDAD, SEGURIDAD Y ADMINISTRACIÓN: 
o Plataforma al día con los niveles de fiabilidad, seguridad e 

interactividad. 
o Permite acceso simultáneo de los usuarios que puedan resultar 

necesarios. 
o Existen diferentes roles de perfil tales como: 

▪ Alumno → Usuario que completa el curso. 
▪ Profesor → Usuario que tutoriza el curso. 
▪ Inspector → Usuario con acceso para ver toda la información. 
▪ Administrador  → Usuario experto de la plataforma. 

o Soporte técnico para resolver incidencias que puedan suceder. 

- HERRAMIENTAS DE COMUNICACIÓN: 
o Cuenta con Correo Interno, Foro, Chat y Avisos para los alumnos y 

profesores. 
o Los Foros permiten abrir nuevos debates. 
o Los Correos permiten crear mensajes, eliminarlos, adjuntar 

archivos…  
o Los Avisos alertan a los alumnos con lo que el tutor encuentre más 

oportuno en cada caso. 
- HERRAMIENTAS Y CONTENIDOS: 

o Existen contenidos multimedia, lecciones interactivas... 
o Cuenta con Guía de Navegación y Didáctica para el curso. 
o Cumpliendo los requisitos de metodología, calendario, promover el 

autoaprendizaje, contacto, tutor… 

o Hay herramientas para realizar el seguimiento del alumno. 
o Sistemas de Evaluación, Corrección y Certificación. 
o Área Personal y Perfil para todos los usuarios. 
o Edición y Actualización de los contenidos para que no queden 

desfasados. 
- REGISTRO DE DATOS 

o Pueden obtenerse informes del alumno y profesor.  
o Informes de Acceso, Calificaciones, Progreso… 

o Copias de Seguridad para asegurar la información. 
o Posibilidad de crear perfiles específicos para el inspector de 

FUNDAE para que pueda llevar a cabo los seguimientos de las 
actividades formativas. 
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8-  Cómo contactar con nosotros. [Alumno/Profesor/Inspector]  

En la Plataforma puedes comunicarte con tus tutores y compañeros utilizando 
cualquiera de las vías de comunicación expuestas anteriormente en la guía, 
(Correo Interno, Mensajes, Chat del Curso, Foro…) habilitadas y dispuestas para el 
uso de todos los usuarios. 

En caso de necesitar otro tipo de atención dispones de acceso a nuestro 
“Formulario de Contacto  /  CAU ” donde podrás comunicarnos tus dudas o 
problemas para que te atendamos con la mayor brevedad posible. 

 

Tras hacer clic se abrirá una nueva pestaña con dos formularios, uno de varios 
campos para un contacto detallado y otro para contacto rápido por teléfono. 
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TELÉFONO 

965 343 069 

 

 

 

 

VISÍTANOS EN: 

PREVENVITAL, SL 
C/ Gran Capitán, 35 – D 

03400  VILLENA.- (Alicante.-) 

 

  

 

E-MAIL 

formacion@prevenvital.es 

 

 
 

 

 

WEB 

www.prevenvital.es 
 

 

 

 

 

Disfrute de la plataforma, 

Muchas gracias. 

http://www.prevenvital.es/

