
Guía del Tutor de la 

Plataforma 
      

 
 
 

 

 

 

 

  



GUÍA DE TUTORIZACIÓN 
 
 
 

Página 1 de 12 
 

 

Índice de Contenidos 

1- Dar Usuarios de Alta en la Plataforma .................... 2 

2- Seguimiento de Alumnos desde el Curso ................ 5 

3- Sistema del Campus ................................................. 8 

4- Estructura de las Acciones Formativas .................... 8 

5- Características de la Plataforma .............................. 9 

6- Cómo Contactar con Nosotros ............................... 10 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



GUÍA DE TUTORIZACIÓN 
 
 
 

Página 2 de 12 
 

Recomendamos leer previamente la Guía de Navegación para 
familiarizarse con el entorno y las herramientas de la plataforma. 

Si ya le has echado un vistazo y te sabes mover vamos a continuar 
entonces con la Guía del Tutor, donde aprenderás a dar de alta usuarios 
en la plataforma y en su curso al mismo tiempo, a realizar el 
seguimiento de los alumnos y ponerte en contaco con ellos si es 
necesario. 

1-  Dar Usuarios de Alta y Examinar Usuarios. 
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2-  Seguimiento de Alumnos desde el Curso. 
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3-  Sistema del Campus. 

El curso se encuentra alojado en nuestra plataforma de “Moodle” ideada para 
facilitar las tareas de evaluación y aprendizaje tanto para profesores como 
alumnos. 

Cuenta con herramientas de comunicación y videoconferencia,  de seguimiento 
del alumno, administración de contenidos, programas formativos personalizables  
a cada situación. 

▪ Plataforma al día con los requisitos de la normativa para “Plataformas 
online para impartir Acciones Formativas”, 

▪ Cumple con los niveles de seguridad e interactividad necesarios. 
▪ Soporta el acceso simultáneo de los usuarios a todos los usuarios del curso. 
▪ Cuenta con lecciones interactivas, contenidos multimedia,    
▪ Copias de Seguridad para mantener el progreso de los alumnos ante 

cualquier inconveniente. 

 

4-  Estructura de las Acciones Formativas. 

- : en la que aparece un resumen de los 
contenidos,  hacia quién se dirige la formación, la portada del curso y las 
“Herramientas de Comunicación” [Foro, Chat y Avisos]. 

-  donde habrán tanto lecciones con los 
contenidos teóricos  como las pruebas de evaluación convenientes. 

- : al final de la acción 
formativa deberás rellenar la encuesta previamente mencionada y obtener 
tu Diploma de Aprovechamiento. 

- : visible al final de la página y contiene la organización del 
curso a lo largo del tiempo disponible del alumno que lo realiza. 
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5-  Características de la Plataforma. 

 

o Plataforma al día con los niveles de fiabilidad, seguridad e 
interactividad. 

o Permite acceso simultáneo de los usuarios que puedan resultar 
necesarios. 

o Existen diferentes roles de perfil tales como: 
▪ Alumno → Usuario que completa el curso. 
▪ Profesor → Usuario que tutoriza el curso. 
▪ Inspector → Usuario con acceso para ver toda la información. 
▪ Administrador  → Usuario experto de la plataforma. 

o Soporte técnico para resolver incidencias que puedan suceder. 
 

o Cuenta con Correo Interno, Foro, Chat y Avisos para los alumnos y 
profesores. 

o Los Foros permiten abrir nuevos debates. 
o Los Correos permiten crear mensajes, eliminarlos, adjuntar 

archivos…  
o Los Avisos alertan a los alumnos con lo que el tutor encuentre más 

oportuno en cada caso. 
 

o Existen contenidos multimedia, lecciones interactivas... 
o Cuenta con Guía de Navegación y Didáctica para el curso. 
o Cumpliendo los requisitos de metodología, calendario, promover el 

autoaprendizaje, contacto, tutor… 

o Hay herramientas para realizar el seguimiento del alumno. 
o Sistemas de Evaluación, Corrección y Certificación. 
o Área Personal y Perfil para todos los usuarios. 
o Edición  y Actualización de los contenidos para que no queden 

desfasados. 
 

o Pueden obtenerse informes del alumno y profesor.  
o Informes de Acceso, Calificaciones, Progreso… 

o Copias de Seguridad para asegurar la información. 
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6-  Cómo contactar con nosotros.  

En la Plataforma puedes comunicarte con tus tutores y compañeros utilizando 
cualquiera de las vías de comunicación expuestas anteriormente en la guía, 
(Correo Interno, Mensajes, Chat del Curso, Foro…) habilitadas y dispuestas para el 
uso de todos los usuarios. 

 

En caso de necesitar otro tipo de atención dispones de acceso a nuestro 
“Formulario de Contacto  /  CAU ” donde podrás comunicarnos tus dudas o 
problemas para que te atendamos con la mayor brevedad posible. 

 

 

Tras hacer clic se abrirá una nueva pestaña con dos formularios, uno de varios 
campos para un contacto detallado y otro para contacto rápido por teléfono. 
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TELÉFONO 

965 343 069 

 

 

 

 

VISÍTANOS EN: 

PREVENVITAL, SL 
C/ Gran Capitán, 35 – D 

03400  VILLENA.- (Alicante.-) 

 

  

 

E-MAIL 

formacion@prevenvital.es 

 

 
 

 

 

WEB 

www.prevenvital.es 
 

 

 

 

 

Disfrute de la plataforma, 

Muchas gracias. 

 

http://www.prevenvital.es/

